
 

 

  

   
Ai docenti dell’Istituto 

Al personale ATA 
Circolare n. 223 

OGGETTO: Adempimenti di fine anno e consegna Atti Scolastici Scuola infanzia e primaria  
 
Si comunica che la consegna degli atti scolastici per la scuola primaria e dell’infanzia sarà effettuata 
con il  seguente calendario: 
 Scuola primaria  
Giovedì  18 giugno   
 

Ore  PLESSO CLASSI 

Ore 8:30 Plesso di San Giorgio Classi I + II 

Ore 9:00 Plesso di San Giorgio Classi V 

Ore 9:30 Plesso di San Giorgio Classi III-IV 

Ore  PLESSO CLASSI 

Ore 10:00 Plesso di Gioiosa Marea Classi IVA/B 

Ore 10:30 Plesso di Gioiosa Marea Classi I A 

Ore 11:00 Plesso di Gioiosa Marea Classi VA/B 

Ore 11:30 Plesso di Gioiosa Marea  Classi II A/B 

Ore 12:00 Plesso di Gioiosa Marea  Classi III A/B 

 
Venerdì 19 giugno  

Ore  PLESSO CLASSI 

Ore 8:30 Plesso di Gliaca  Classe I A 

Ore 9:00 Plesso di Gliaca Classi II 

Ore 9:30 Plesso di Gliaca Classe I B 

Ore 10:00 Plesso di Gliaca Classe III 

Ore 10:30 Plesso di Gliaca Classe IV 

Ore 11:00 Plesso di Gliaca  Classe V A/B 

Ore 11:30 Plesso di Zappardino Classe I  

Ore 12:00 Plesso di Zappardino Pluriclasse II+III 

Ore 12:30 Plesso di Zappardino Pluriclasse IV+V 

Ore 13:00 Plesso di Piraino Pluriclassi II+III - IV+V 
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Scuola infanzia 
 
Martedì 30 giugno 
 

Ore  PLESSO SEZIONE  

Ore 13:00 Plesso di San Giorgio Sezione I  

Ore 13:30 Plesso di San Giorgio Sezione II 

Ore 14:00 Plesso di Zappardino Sezione I 

Ore 14:30 Plesso di Zappardino Sezione II  

Ore 15:00 Plesso di Fiumara  Sezione I 

Ore 15:30 Plesso di Fiumara  Sezione II  

Ore 16:00 Plesso Via Convento  Sezione I 

Ore 16:30 Plesso Via Convento  Sezione II 

Ore 17:00 Plesso Via Convento  Sezione III 

 
Nei giorni indicati tutti i docenti consegneranno, presso il plesso “E. Aragona” all’ Ins. Provvidenza 
Imbruglia: i registri della programmazione, i registri di classe/sezione. I responsabili di plesso avranno 
cura inoltre di consegnare i registri di sicurezza del proprio plesso, i registri dei permessi, della banca 
ore ecc.  
 
INDICAZIONI GENERALI  
Tutti i docenti sono invitati a provvedere:  

• alla sistemazione delle aule tenendo conto, insieme ai responsabili di plesso della collocazione 
delle classi del prossimo mese di settembre;  

• al riordino definitivo degli armadi e delle aule, in modo tale da consentire ai collaboratori 
scolastici di effettuare un adeguato assetto di tutti gli spazi prima della chiusura estiva. 
 

ISTANZA FERIE 
La richiesta di ferie dovrà presentata tramite app Unica entro il 30 giugno 2026.   

                                                                                                
                                                                                               Il Dirigente Scolastico 

                                                                                                                                Prof.ssa Maria La Rosa  
                                                      

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi e 

per gli effetti dell'art. 3 c. 2 D. Lgs. n. 39/1993 

 


